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Niniejsza instrukcja obstugi ma za zadanie zapozna¢ Panstwa z mozliwosciami panelu
administracyjnego dla firm w portalu FUNERALIS.pl oraz pomoéc w edycji konta i utworzeniu
atrakcyjnej wizytdwki Panstwa dziatalnosci w portalu.

Jeszcze raz informujemy: wpis do katalogu branzowego oraz WSZYSTKIE czynno$¢ zwigzane z
uzupetnianiem danych firmy sgq ustugami bezptatnymi!

W razie jakichkolwiek problemdéw z rejestracjg konta i jego edycjg prosimy o kontakt z

serwisem.
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1. Rejestracja konta w portalu

Na stronie gtéownej portalu znajduje sie zaktadka logowania do panelu administracyjnego
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(lewa, gorna czesc strony portalu).

HOME FORUM KATALDn

LOGOWANIE

Zdjecie nr 1: zakfadka logowania oraz rejestracji na stronie gtéwnej

Wybierajac ,nowe konto” przejdg Panstwo do kreatora rejestracji konta.

Rejestracja konta w portalu sktada sie z trzech krokow. W kroku pierwszym nalezy wypetnic¢
podstawowe informacje dotyczace firmy. Pola oznaczone gwiazdka (*) sq polami wymaganymi.

W kroku drugim nalezy wybra¢ obszar dziatalnosci (podbranze), w ktorej Panstwo
funkcjonuja.

Natomiast w kroku trzecim nalezy wybra¢ login i hasto (konieczno$¢ powtdrzenia hasta) oraz
podac osobe kontaktowa, telefon oraz e-mail osoby kontaktowej. Na zakonczenie nalezy zatwierdzi¢

akceptacje regulaminu portalu i przycisna¢ przycisk ,wyslij”.

/= Funeralis - Windows Internet Explorer

& | httpe i e Funeralis. plinowy _uzytkovnik) 3 hd

Formularz zoloszeniowy

krok 1 krok 2 krok 3

Dane nie publikowane (wymagane do aktualizacji danych w katalogu):

login |

hasto uzytkownika | |x

powtorz hasto | |x

osoba do kontaktu |

e-mail |

Prosimy o zapoznanie sie z regulaminem serwisu funeralis.pl szczegdtowo ockre?
laj?cym warunki korzystania z ustug swiadczonych przez portal.

akceptuje regulamin funeralis.pl

= wstecz wyslij =

Pola oznaczone gwiazdks (*) s3 obowiazkowe
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Zdjecie nr 2: kreator rejestracji

2. Logowanie do panelu administracyjnego (CMS)
Zaktadka logowania do panelu znajduje sie na stronie gtéwnej serwisu (prawa, gérna czesc
strony portalu).
W celu zalogowania do panelu administracyjnego dla firm nalezy w odpowiednie pola
wprowadzi¢ LOGIN i HASLO.
Firmy, ktorych podstawowy wpis zostat dokonany przez portalu FUNERALIS.pl, w celu

zalogowania powinny wprowadzi¢ login i hasto dostarczone przez portal.
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Zdjecie nr 3: zaktadka logowania oraz rejestracji na stronie gtdwnej

3. Edycja konta
Po zalogowaniu do panelu administracyjnego istnieje mozliwos¢ edycji poszczegdinych dziatéw panelu.
Istniejg 3 gtdwne dziaty:

=  ZALOGOWANY,

= INFORMACIE O FIRMIE,

=  USTAWIENIA KONTA.

4. DZIAL ,ZALOGOWANY”
W tym dziale panelu ukazujq sie informacje podstawowe dotyczace Panstwa firmy (nazwa firmy, ulica

oraz miejscowosc). Dziat ma charakter jedynie informujacy o fakcie zalogowania do panelu.

5. DZIAL ,INFORMACIJE O FIRMIE"
Z punktu widzenia prowadzonej przez Panstwa dziatalnosci najwazniejsza cze$¢ panelu. W ramach
dziatu ,Informacje o firmie” znajdujq sie nastepujace pola: dane firmy, elementy graficzne firmy,
wydarzenia, produkty i ustugi, opis dziatalnosci oraz podglad. Wszystkie pola oprdcz pola ,Podglad” sg

edytowalne.



ZALOGOWANY

Zaklad pogrzebowy - to moze
bwé Paristwa wpis
ul. 7

EE

INFORMACIE O FIRMIE

Dane firmy
Elementy graficzne firmvy
Wydarzenia
Produkdty i ustugi
1. Cheesz zareklamowac swoj

produlkt lub ustuge?
+ Dodaj nowy produket

Opis dziatalnosci
Podglad

USTAWIENIA KONTA

Zmiana hasta
Regulamin

Zdjecie nr 4: poszczegolne dziaty panelu administracyjnego

5.1 Dane firmy
Zakfadka ,Dane firmy” skfada sie z 2 czesci:
»= dane do publikacji,
» informacje niepublikowane
W czesci pierwszej wypetniajg Panstwo pola dotyczace danych teleadresowych, ktére bedq dostepne
dla oséb przegladajacych katalog branzowy (dane do publikacji). Pola oznaczone gwiazdkg (*) sg

polami wymaganymi. Ponadto istnieje mozliwos¢ reedycji pdl dotyczacych branzy.

Dane do publikacji

pefna nazwa |Zak+ad pogrzebowy - to moze byc Paristwa wpis

nazwa skrocona |Migjsce na Twojg firme

NIP

H

ulica |?

W

kod pocztowy |?

W

miasta |?

wojewodztwo

Lodzkie v|

lraj |Polska

telefon |?

|l

fax

&-mail |tw0j_adres@twoja_domena_pl |

strona www |mwv.tw0ja_ﬁrma_pl |

Prosze wybrac branze, ktdra najbardziej odpowiada Paristwa dziatalnogci:

|Zaklady pogrzebowe V|

|Zaklad},r pogrzebowe v|




Zdjecie nr 5: okno danych firmy (dane do publikacji)
W czesci drugiej okreslajg Panstwo osobe kontaktowa, nr telefonu do niej oraz jej adres e-mailowy.

Dane te s potrzebne do powiadamiania Pafstwa o zapytaniach ofertowych sktadanych na stronach

naszego portalu.

Informacje niepublikowane (wymagane do aktualizacji danych w katalogu oraz do

kontaktu w sprawie zapytan ofertowych)

osoba do kentaktu |Rafa{ Poszwiriski

e-mail |mai| |”

Zdjecie nr 6: okno danych firmy (informacje niepublikowane)

5.2 Elementy graficzne firmy
Oprécz danych teleadresowych majq Panstwo rdwniez mozliwo$¢ dodania elementow graficznych
firmy. Jeden z elementéw (obrazek o rozmiarach 300 px x 200 px) bedzie widoczny w katalogu
branzowym, natomiast drugi bedzie petnit role bannera i bedzie ukazywat sie losowo na stronie
gtéwne;j.
Aby dodac obrazek nalezy za pomocg przycisku ,Przegladaj” wskazac¢ $ciezke dostepu do pliku o
formacie jpg (JPEG) oraz nacisng¢ przycisk ,Zapisz”. Obrazki zostang automatycznie zeskalowane do
rozmiarow ustalonych przez zesp6t portalu.

UWAGA: WSKAZANE PRZEZ PANSTWA PLIKI GRAFICZNE MUSZA MIEC ROZSZERZENIE JPG

Serwis umozliwia zatadowanie logo firmy. Obrazek najlepiej powinien mieé wymiary 300px x 200px oraz rozszerzenie
ipg. W przypadku gdy twdj obrazek ma inne wymiary system automatycznie go zeskaluje.

N\

200 px

( 300 px )
\ 4

Przeglada;... ][ fapisz ]

Serwis umozliwia zatadowanie banera reklamowego firmy. Obrazek najlepie] powinien miec wymiary 100px x 35px
oraz rozszerzenie jpg. W przypadku gdy twdj abrazek ma inne wymiary system automatycznie go zeskaluje.

’\.—ﬁ

Zdjecie nr 7: okno dodawania elementdw graficznych firmy

Aby usunac obrazek wystarczy nacisnac przycisk ,Usun”.



5.3 Wydarzenia
Zakfadka ,Wydarzenia” przeznaczona jest do awizowania wszelkich wydarzen zwigzanych z
dziatalnoscig Panstwa firmy. Jesli organizujq Panstwo prezentacje swoich produktéw i/ lub ustug,
konferencje, sympozja czy wprowadzajg na rynek jakis nowy produkt i/ lub ustuge i chcg o tym fakcie
poinformowac pozostatych uzytkownikéw portalu, wystarczy wybra¢ date wydarzenia (w formacie
dzien-miesigc-rok), opisa¢ wydarzenie oraz nacisng¢ przycisk ,Zapisz”.
Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ podgladu opisanego wydarzenia.
Wprowadzone przez Panstwa wydarzenie bedzie pojawiac sie na stronie gtoéwnej portalu w specjalnie
utworzonym dziale ,Wydarzenia”.

Cata wydarzenia

[ MM Y
- -

Opis wydarzenia

[ Zapisz ] [ Podglad ]

Zdjecie nr 8: okno dodawania wydarzen

5.4 Produkty i ustugi
Panel umozliwia opis produktéw i/ lub ustug. W tym celu nalezy nacisng¢ link ,+ Dodaj nowy

produkt”. Pojawi sie nastepujace okno:



Mazwa

Srupa

inne b

Cpis

Zdjecie nr 9: okno dodawania produktéw i/ lub ustug
Nastepnie prosimy wpisa¢ nazwe produktu lub ustugi, z pola ,,Grupa” prosimy wybrac ,Produkty”,
»Ustugi” lub ,Inne” (np. szkolenie) oraz doda¢ opis. Aby zatwierdzi¢ prosze nacisnaé przycisk
»Dodaj”.
W ten sposdb zostat dodany nowy produkt i/ lub ustuga oznaczony numerem 1. Kolejnym
produktom i/ lub ustugom bedq nadawane nastepne numery (2, 3, 4... etc).
Aby dodac element graficzny obrazujacy produkt i/ lub ustuge nalezy ponownie wej$¢ w dodany

produkt i/ lub ustuge. Pojawi sie nastepujace okno:

Serwiz umozliwia zaladowanie obrazka do opisu produktu. Obrazek najlepiej powinien mied wymiary 100px x 100px
oraz rozszerzenie jpg. W przypadku gdy twdj obrazek ma inne wymiary system automatycznie go zeskaluje.

]

[ Przegladaj... ”Zapisz obrazek

Usun produkt l [ Podglad produktu l

Zdjecie nr 10: okno dodawania elementu graficznego zwigzanego z produktem i/ lun ustugg

Nastepnie nalezy podac Sciezke dostepu do pliku w formacie jpg (JPEG) za pomocg przycisku
»Przegladaj” oraz nacisnac¢ przycisk ,Zapisz obrazek”. Obrazek zostanie automatycznie zeskalowany do
rozmiaréw 100px x 100px.

Wprowadzone przez Panstwa produkty i/ lub ustugi (ze zdjeciami lub bez) bedq pojawiac sie na

stronie gtdwnej portalu w specjalnie utworzonym dziale ,Produkty i ustugi”.

5.5 Opis dziatalnosci
Ostatnig edytowalng funkcjg w panelu zwigzang z wizytdwka firmy jest ,Opis dziatalnosci”. Po

wybraniu tego pola ukaze sie nastepujace okno:



opis firmy

Jesli rkonuja Panstwo <b=usiugi pogrzebowe<i/b>=, produkujg <b=nagrobki=/b=, <b=trumny=s/b>=, <b=urny</b>= maja_ v
ofercie =b=karaw =/b>=, to zapraszamy do rejestracji swojej dziatanosci gospodarczej w naszym katalogu, a
a oferta znajd=zie =ie na stronie gidwnej portalu.

O kazji na bezpiatna reklame nie mozna przegapidc

sZp

Zdjecie nr 11: okno opisu dziatalnosci firmy
W tym polu prosimy o umieszczenie dodatkowych informacji zwigzanych z Panstwa firmg, takich jak
rok powstania, historia dziatalnosci, zdobyte nagrody i wyrdznienia etc. W tym oknie prosimy nie
opisywac produktdw i ustug — do tego stuzy specjalnie stworzona zakfadka ,Produkty i ustugi”.

Opis dziatalnosci jest czescig wizytowki firmy w katalogu branzowym.

5.6 Podglad

To dodatkowe okno umozliwiajgce podglad wszystkich wprowadzonych informacji dotyczacych firmy.

6. DZIAL ,USTAWIENIA KONTA"
W ramach ,Ustawienia konta” znajdujg sie:
= Zmiana hasta,

» Regulamin.

6.1 Zmiana hasta
Funkcja szczegdlnie istotna dla uzytkownikow panelu administracyjnego, dla ktérych podstawowy wpis
zostat dokonany przez zespot serwisu i tym samym hasto zostato wygenerowane przez system portalu.
Aby dokonac zmiany nalezy wprowadzi¢ stare hasto, a nastepnie wprowadzi¢ dowolnie wybrane nowe
hasto (istnieje konieczno$¢ ponowienia nowego hasta).

Okno zmiany hasta wyglada nastepujgco:

stare hasto uzytkownika | |::

nowe hasto uzytlkcownika | |::

powtdrz nowe hasto | |::

Zdjecie nr 11: okno zmiany hasta



6.2 Regulamin
Funkcja szczegdlnie istotna dla uzytkownikéw panelu administracyjnego, dla ktérych podstawowy wpis
zostat dokonany przez zespdt serwisu i tym samym regulamin zostat zatwierdzony automatycznie. Jesli
nie zgadzajq sie Panstwo z postanowieniami regulaminu prosimy o kontakt z portalem celem

wykreslenia Panstwa z indeksu katalogu branzowego.

7. Wylogowanie z panelu
Aby dokona¢ wylogowania z panelu administracyjnego nalezy z poziomego paska nawigacyjnego

wybrac oraz nacisngc¢ przycisk ,Wyloguj”.
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HOME FORUM KATALOG KONTAKT 0 NAS KONTO WYLOGU]

Zdjecie nr 12: okno wylogowania z panelu

W RAZIE JAKICHKOLWIEK PROBLEMOW Z OBSEUGA PANELU ADMINSTRACYINEGO (CMS) PROSIMY
O KONTAKT Z ZESPOLEM PORTALU FUNERALIS.pl.

FUNERALIS.pl
ul. Nawrot 112
90-029 t6dz
tel. 042 648 03 23
tel. kom.: 0665 026 322

e-mail: administrator@funeralis.pl
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